“Afo del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de 16
la conmemoracion de las Heroicas Batallas de Junin y Ayacucho”

Mollendo, 2024 mayo 02

OFICIO MULTIPLE N°134 -2024-GRA/GRE-DUGELI-D

Sres. (as) (itas) )
DIRECTORES (AS) DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS Y PRIVADAS DE
E.B. DE LA PROVINCIA DE ISLAY

Presente.-

ASUNTO . Reiterativo para la afiliacién y/o actualizacion de datos en el portal del SiseVe
REFERENCIA : OFICIO MULTIPLE N° 060-2024-GRA/GRE-DUGELI-D

Tengo el agrado de dirigirme a usted para expresarle un cordial saludo; y a la vez informarle que,
mediante el documento de la referencia, se solicitd a su despacho la afiliacién y/o actualizacion
de datos de la I.E. y del responsable de convivencia escolar en el portal SISEVE.

Al respecto, como es de conocimiento, en el numeral 6.1.2 de la RVM N°262-2019-MINEDU, indica
que la afiliacion al portal SISEVE es el procedimiento de cumplimiento obligatorio, mediante el
cual el director o directora de la IE, UGEL y DRE registra a su instituciéon en el portal SISEVE y
designa a un personal como administrador del portal SISEVE.

Asi también, en el numeral 6.2 de la citada norma, indica que el director o directora de la
I.LEE.UGEL y DRE, debe actualizar los datos personales de los administradores del portal del
SISEVE, al inicio de cada afio escolar, bajo responsabilidad.

Por lo expuesto, mediante el presente, se hace el REITERATIVO a las Il.EE. publicas y privadas,
que, hasta la fecha, no han cumplido con lo solicitado en el documento de la referencia; teniendo
como fecha limite el dia 07 de mayo del presente, siendo su incumplimiento bajo
RESPONSABILIDAD.

Sin otro particular, y agradeciendo anticipadamente la atencion que brinde al presente, me
despido.

Atentamente,

MAG. KARLA ESSA MISAD ASCUNA
DIRECTORA EJECUTIVA DEL PROGRAMA SECTORIAL Il
UGEL ISLAY

CVMA/DEUI
GGD/AGP
JRMCH/ECEU
CC ARCHIVO

Doc: 6908635
Exp: 4222081

Calle Iquitos N° 437-Mollendo
Teléfonos Direccion: 054- 293738 Administracion: 054 293587
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Mollendo, 2024 marzo 12

OFICIO MULTIPLE N° 060 -2024-GRA/GRE-DUGELI-D

Sres. (as) (itas) )
DIRECTORES (AS) DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS Y PRIVADAS DE
E.B. DE LA PROVINCIA DE ISLAY

Presente.-
ASUNTO : Afiliacién y/o actualizacion en la plataforma del SiseVe

REFERENCIA : Decreto Supremo N°004-2018-MINEDU
Resolucion Viceministerial N° 262-2019-MINEDU

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para expresarle un cordial saludo y a la vez informarle que,
en el marco de la Resolucion Viceministerial N° 262-2019-MINEDU que aprueba la Norma Técnica
“Disposiciones que regulan la administracion y el uso del portal SiseVe en las instancias
de gestion educativa descentralizada”, es de cumplimiento obligatorio la afiliacion y/o
actualizacion de los datos de la |.E. y del responsable de convivencia escolar en la plataforma del
SiseVe.

En tal sentido, con la finalidad de dar cumplimiento al objetivo propuesto, se solicita a su despacho
realizar las acciones necesarias para la afiliacion y/o actualizacion de la ILE., y del o los
responsables de convivencia escolar, segun sea el caso. La fecha limite para las acciones
solicitadas es el 27 de marzo del presente.

Es necesario mencionar que, el responsable de convivencia escolar debe ser DOCENTE, siendo
uno por cada nivel educativo.

Se elaboré manual de instrucciones e infografias para facilitar las acciones en el referido portal, el
que se adjunta al presente.

Para cualquier orientacién o inconveniente, comunicarse con la Especialista de Convivencia
Escolar Ps. Jeaneth Rosa Mamani Chura al nimero de celular 955858147 o al correo electrénico
jeanethrosaps@gmail.com.

Sin otro particular, y agradeciendo anticipadamente la atencion que brinde al presente, me
despido.

Atentamente,

DIRECTORA EJECUTIVA EL PROGRAMA SECTORIAL lll
UGEL ISLAY

CVMA/DEUI
GGD/AGP
JRMCH/ECEU
CC ARCHIVO

Doc: 6736603
Exp: 4222081

Calle Iquitos N° 437-Mollendo
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SiseVe

Manual de instrucciones
para la afiliacion y/o
actualizaciondela l.E. y
del responsable de
convivencia escolar en el

portal del SiseVe.
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I. Conceptos Basicos
1.1. < Oué es portal SiseVe?
Es una aplicacién virtual alojada en la direccién www.siseve.pe, la cual permite que

cualquier persona pueda reportar un caso de violencia contra nifias, nifios y adolescentes
ocurrido en el entorno escolar.

El portal SiseVe es:

\-/5 Contra la * -
SiseVe violencia Escolar
INICIO  INFORMACION-  CONTACTANOS ‘ A REPORTA UN CASO £ INTRANET

Conoce la nueva

GUIA DE DISCIPLINA POSITIVA
PARA EL DESARROLLO DE

HABILIDADES SOCIOEMOCIONALES
EN LA ESCUELA Y EL TRABAJO
CON FAMILIAS

Contiene recursos pedagoégicos y actividades
para la generacion de espacios de
acomparnamiento y del bienestar socioemocional
en estudiantes de primaria y secundaria

Encuentra este y otros materiales

v" Un medio para reportar los hechos de violencia de los que han
sido victimas y testigo.

¥v" Un sistema que facilita a las escuelas hacer seguimiento y
registro de las acciones llevadas a cabo para atender la
violencia

Calle Iquitos N° 437-Mollendo
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1.2. ¢Como funciona el portal SiseVe?

Afiliaciéon La afiliacion de las escuelas al SiseVe es obligatoria y debe ser
realizada por la directora o el director. Luego de ello, la
administracidon estd a cargo del responsable de convivencia

escolar
Reporte de Puede ser realizado por personas que hayan sido victimas,
hechos de testigos o tengan conocimiento de un hecho de violencia
violencia contra nifas, nifos y adolescentes.

Si el caso ya ha sido reportado la escuela afiliada toma
conocimiento del reporte por una notificaciéon dirigida a la
cuenta de usuario del administrador del SiseVe en esa escuela.

Proceso de El reporte da inicio al proceso de atencion, el cual sigue las
atencién pautas indicadas en los protocolos respectivos.

Mientras dure el proceso de atencion, el responsable de
convivencia escolar es el encargado de consignar en el Portal
del SiseVe la informacién de cada uno de los pasos de
atencion.
En caso la escuela tenga limitaciones de acceso a internet, el
director debe determinar la periodicidad con la que se
actualizard la informacién en el Portal del SiseVe e informar
de ello a la UGEL.

La informacion contenida en los reportes del
Portal del SiseVe tiene caracter de ser
RESERVADA y CONFIDENCIAL.

RESERVADA Afin de garantizarla seguridad y un adecuado abordaje del caso.

CONFIDENCIAL Los datos personales de quien reporta solo pueden ser

conocidos, bajo responsabilidad, por los especialistas del
Ministerio de Educacion a cargo de la administracion del Portal
SiseVe.
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II. Actualizacion de datos de l1a 1.E.

Paso 1: Podrd ingresar a la pagina web del SiseVe mediante el enlace: www.siseve.pe

Go gle siseve X m Q & o

Q Al @ Tijtukukuna [ Videos [ Books i Mas Herramientas.

Celcagi gsultados (0.31 segundos)

http-/iwww_siseve pe

SiseVe

404
que se cierre. S| SE TRATA DE UN
CASO DE ... VIOLENCIA

Astawan llogsiyninkuna "siseve_pe"manta »

People also ask

JQué es el sistema Siseve? v
¢ Como entrar al Siseve? v
JQué es el si se ve? v
¢ Como reportar un caso en Siseve? v

Comentarios

https://peru.unfpa.org » default » files » pub-pdf PDF

Paso 2: Paraingresar seleccione la opcién INTRANET

s
Contra la *

SiseVe violencia Escolar

INFORMACION~  CONTACTANOS

INICIO

Conoce la nueva

GUIA DE DISCIPLINA POSITIVA

PARA EL DESARROLLO DE
HABILIDADES & g

EN LA ESCUELAY EL TRABAJO
CON FAMILIAS

Contiene recursos pedagoégicos y actividades
para la generacion de espacios de
acompariamiento y del bienestar socioemocional
en estudiantes de primaria y secundaria

Encuentra este y otros materiales
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Paso 3: En esta opcidn Ud. podrd iniciar sesion.

&) INICIA SESION [¥] CREA UNA CUENTA

N.* DNI N.* DNI N.° UBIGEO @

Contrasefia Mombres Apellidos

+ INGRESAR N.* mavil Correo electronico

£OLVIDASTE TU CONTRASEHA?
Contrasefia @ Confirma contrasefia

Cadigo de seguridad Ingresa el codigo de seguridad @

O He leido el AVISO DE PRIVACIDAD [ © REGISTRAR USUARIO
WEB

&) INICIA SESION

N.* DMI

Ingrese su numero de DNI vy
contrasefa, luego seleccione el botén
INGRESAR

Contrasefia

+ INGRESAR

£OLVIDASTE TU CONTRASEHA?
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Paso 4: Luego de iniciar sesidn se mostrara la pantalla de bienvenida del sistema, donde
encontraran las secciones siguientes: médulo de administracion, médulo de seguimiento,
modulo de administracién y cerrar sesion. Para actualizar los datos de la |.E. se deberd
seleccionar MODULO AFILIACION y luego REGISTRO DE AFILIACION.

@ Salir

QAON2021 10:1543 am

8 MODULO AFILIACION .

Registro de afilacidn

. MODULO SEGUINSENTO

0 MOOULO ADMINISTRACION

© Cerrar sesidn

Paso 5: Se mostrard la ventana de registro de afiliacién. Para actualizar los datos de la I.E.
presiona el botdn actualizar E Revisar las siguientes columnas:

v" Columna de “fecha de afiliacién” muestra la fecha de afiliacion de la I.E a la plataforma.

v" Columna de “fecha de actualizacion” muestra la fecha de actualizacion de los datos de
lal.E
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o » soi

CATALINA

06/01/2021 99:24:38 a.m

£ MODLO AMILIACION . istade de afikaciones |Codigo local)

Bapiera de afibacion

Fecha afillacén  Fecha acthalizacion

AMiacke codign ke ) G GED
2 MODULD SEGURMIENTO O ) ¥ J20M4 il Charapops ALY POVAS/CHUIQUBAY
il e Codige ke . " uatl

O MALLA D ATMING I RACION Facha afiliacia Twtha attualicasion

O Cerrar wsion

Si al ejecutar el Paso 5 |la fecha no cambia al dia de actualizacidn, comunicarse con la o el
especialista responsable de la UGEL.

III. Actualizacion del responsable de convivencia escolar (RCE)
delal.E.

Para el registrar o actualizar al responsable de convivencia escolar debemos tener en
consideracion:

- Tiene que ser docente
- Es unresponsable de convivencia escolar por nivel educativo.

- Los datos del RCE que se necesita son: Nombres y apellidos, DNI, nimero de celulary
correo electrénico
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Paso 1: En la ventana de registro de afiliacion, presionar el botén para desvincular
o eliminar los datos del responsable de convivencia escolar registrado. Aparecera una ventana

preguntando si desea eliminar los datos del responsable de convivencia, presioné la opcion
ACEPTAR.

B w Salir
Registro de afiliacion
,,,,, FLACION / Registro de antiack:
le
3 A 1, at
= MODULO ARLIACION v istado de afiliaciones (Cédigo local)
Regestro ac afiadon
il e Cidigo leal  Nambirs 11 " want it T echia afibatin wchie artusizatiion
L2 MODULD SEGUIMIENTO . n < RE Amazora haznipoyas MAZONASCHACHAS UQUBAME 01 12
© MODULO ADMINIETRACION ¢ AMiacen  Coooloc  Nombre LE oRE - BIGEO TGN [ ——

© Cerrar seside oIt an

¢ Esta seguro que desea
eliminar el responsable de
convivencia?

F Aceptar I
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Paso 2: Presione el botof; aparecerd una ventana para ingresar los datos del
responsable de convivencia escolar (nombres y apellidos, DNI, numero de celular y correo
electronico). Luego presionar GRABAR

¢ .
[ =] * sa

Registro de afiliacion

FLACION / Registeo de afiliacike

le
3 Z 1, ans
= MODULO ARLIAOON v Listado de afiliaciones (Cédigo local)
Registro de afddon
&l Cadign loedl  Numbrs 11 e e umGto Vecha afibaciin  feche artuaizacion
leZ MODULD SEGUIMIENTO « n p 058! 00 DREAmazDWs  UGEL Chaznapoyas AMAZONAS/ICHACHAPOYAS/C-UQUISANEL 130687201 ]
35 MODCRO ADMIMITRACION. S Atliacen  COORo k< Nombre LE ORE UgEL UBIGED Fecns afilscion  Focha actuatzacion
O Carrar seside P anSD regetcs 8uf 1 311 €0 UKot 8 1 (egisnos
Listado de responsables por nivel educativo (Codiga modular)
accen Cadige lacal Codige modular Nombre LE Nowed odacathe ont acha actualizacien
'_. EI 000325 ¢ o 3 2281
=]
Accion Codigy Codigo modula Mombre 1E Nt NI Resp. echs |
t N B

Responsable de convivencia

Si el responsable de convivencia escolar es el mismo del afio anterior, se tiene que realizar el
mismo procedimiento (paso 1y paso2) para que se actualice la fecha del afio en curso.
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Paso 3: verificar si se registro los datos del responsable de convivencia escolar y la fecha de
actualizacion (columna “fecha actualizacién).

SiseVe Vit ol Sl |
(= | o soi
Registro de afiliacion
I/ Registro d afliacks
[l
3 '
= MODULO ARLIACION v istado de afiliaciones (Cédigo local)
Registro de afadon
&l e Cidigo locel  Nomlbirw 11 " " et T wchia alibavior wchin att usisatiin
&£ MODULD SEGUIMIENTO ¢ n & 0 RE Amazona haznapoyas MAZ CHACHAS UQUBAN w01 01200
© MODULO ADMINIETRACION < A0 Cotigotock  Nombre LE ORE UGEL UBIGED Fecha afiladén  Focha actuaizadion

O Carrar sesido v

Listado de responsables par nivel educativo (Codiga modular)

Nombre LE Nowed echacathy onl Res

IV. Afiliacion de lal.E. al portal SiseVe

Si la I.E. no se encuentra afilada la plataforma del SiseVe, se debera:

Paso 1: Llamar al numero 0800-76-888 opcidn 3, el operador solicitara los siguientes
datos de la directora o director:

- Nombres y apellidos completos o v T

- DNI LiNEA SISEVE

- Ubigeo ' Ahora podras reportar los casos
- Numero de celular de violencia escolar llamando al

- Correo electrénico
- Cddigo local de la I.E.

0800 - 76888

#LasSenalesHablan

Paso 2 : Para registrar al responsable de convivencia escolar el director(a) debera: ingresar
al portal por el enlace www.siseve.pe, seleccionar intranet, iniciar sesion registrando usuario
( DNI) vy contraseiia, seleccionar “modulo afiliacion” , “registro de afiliaciéon” , presionar el
botén y registrar los datos del responsable de convivencia escolar ( nombres y apellidos,
DNI, nimero de celular y correo electrénico).
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PLATAFORMA DEL SISEVE (oo
ACTUALIZACION DE DATOS DE LA LE.

Ingresar a la plataforma
del SiseVe mediante el
enlace www.siseve.pe

Seleccionar la opcion INTRANET

Siamve St - |

SI'\SG/VG “Eduean on (o iqualdad y o veopets o0 eduean conta, (o, ioloncin,”

Benjamin Franklin

Contra la Violencia Escolar
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PLATAFORMA DEL SISEVE

Actualizacion de datos DEL RESPONSABLE DE
CONVIVENCIA ESCOLAR

El o la Director(a) ingresa al portal mediante el enlace  _——
www.siseve.pe, seleccionar intranet, iniciar sesion £ o
(ingresar DNI y contrasefia), seleccionar mo
afiliacion y registro de afiliacion.

Presionar el boténnpara eliminar los datos d
responsable de convivencia escolar registrado.
Aparecera una ventana con la pregunta si desea
eliminar los datos del responsable de convivencia ,
presionar la opcion ACEPTAR.

@

(Esta seguro que desea
eliminar el responsable de
convivencia?

Presionar el boton n Ingresar los datos del responsable de
convivencia ( DNI, apellidos y nombres, numero de celular y
correo electronico). Presionar GRABAR.

P ASO 4. Verificar que la fecha de actualizacion corresponda al aiio en
L]

curso, en lacolumna “fecha actualizacion”.

iy Recuerda:

e El responsable de convivencia
= escolar debe serdocente.
“ *= Es un responsable de convivencia
'/ porcada nivel educativo.
‘A« Todos los afios de debe actualizar
e ‘ los datos de la I.E.y del responsable
de convivencia escolar.

"Educar en la igualdad y ol respete es educar contra la vislencia”

Benjamin Franklin
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PLATAFORMA DEL SISEVE
AFILIACION DE LA LE.

PASO 1 Llamar al nimero 0800 76 888 opcion 3,el operador
* solicitara los siguientes datos de la directora o del director y
delal.E.:

Nombres y apellidos
completos
Namero de DNIy Ubigeo

Ahoea podvis feportat fos casor
e vwkrc ook lamando o

Numero de celular
Correo electronico
Caodigo localde lal.E.

0800 - 76888

#LasSenalesHablan

P ASO 2 o Registraral o los responsables de convivencia escolar, para
® estoeldirectordebera :

Ingresar al portal mediante el enlace
www.siseve .pe

Seleccionar INTRANET

Ingresar su numero de DNI y contrasena
en INICIASESION

Seleccionar MODULO AFILIACION y
REGISTRO DE AFILIACION

Presionarel botonﬁl :

Ingresar los datos del responsable de
convivencia ( DNI, apellidos y nombres,
numero de celular y correo electronico).
Presionar GRABAR.

Verificar que la fecha de actualizacion
corresponda al afino en curso, en la
columna “fechaactualizacion’ -

Consultas
Especialista de convivencia
escolar de la UGEL Islay Ps.

Si seVe Jeaneth Rosa Mamani Chura al
numero celular 955858147 o al )
correo electrénico

jeaneth_ps@hotmail.com

¢“54acw;m&u¢m&&td el nespets \‘
,...,1 e educar contna la Bemammm -

Contra la Violencia Escolar

vlwnrla
Escol
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